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Regulamin Pracy Komisji Rewizyjnej
Rady Miejskiej Wtadystawowa

§1
1. Komisja Rewizyjna Rady Miejskiej Wiadystawowa, zwana dalej ,,komisja”, jest stala komisja powolang
w celu kontrolowania:

a) Burmistrza,

b) Urzedu w zakresie spraw finansowo- gospodarczych,

¢) gminnych jednostek organizacyjnych oraz jednostek pomocniczych,
d) sposobu rozpatrywania i zalatwiania wnioskow radnych,

e) sposobu realizacji uchwat Rady.

2. Celem dzialan kontrolnych jest dostarczenie Radzie informacji niezbednych dla oceny dziatalnosci
podmiotéw wymienionych wust. 1, zapobieganie niekorzystnym zjawiskom w dziatalnosci
tych podmiotéw oraz pomoc w usuwaniu tych zjawisk.

3. Kontrola polega na poréwnaniu stanu faktycznego ze stanem oczekiwanym, wynikajacych z podjetych
przez Rade uchwal (przede wszystkim uchwaly budzetowej) oraz przepiséw ustawowych. Oznacza
to, ze w prowadzonej kontroli musi zaistnie¢ element poréwnawczy.

4. Kontrole przeprowadza si¢ w siedzibie oraz dniach i godzinach pracy kontrolowanego.
Komisja kontroluje dzialalno$¢ burmistrza i podporzadkowanych mu jednostek pod wzgledem:
a) legalnosci,
b) celowosci,
c) gospodarnodci i oszczednosci,
d) rzetelnosci,

6. Komisja kontrolujac burmistrza oraz gminne jednostki organizacyjne, bada w szczegdlnosci gospodarke
finansowa, w tym wykonanie budzetu Gminy.

7. Komisja bada iocenia na polecenie Rady, materialy z kontroli burmistrza oraz gminnych jednostek
organizacyjnych, dokonywanych przez inne podmioty. Powyzsze dotyczy takze kontroli zewnetrznych.

§2
1. Komisja opiniuje na pismie wykonanie budzetu miasta i wystepuje z pisemnym wnioskiem do Rady
w sprawie udzielenia lub nieudzielenia absolutorium burmistrzowi.

2. Whniosek, o ktérym mowa w ust. 1 przewodniczacy komisji przesyta do zaopiniowania Regionalnej Izbie
Obrachunkowej w terminie 5 dni od daty sporzadzenia wniosku.

3. Przewodniczacy komisji przeklada opini¢ i wniosek, o ktérym mowa w ust. 1 na rece Przewodniczacego
Rady w terminie 5 dni od daty ich sporzadzenia.

§3
1. Komisja opiniuje na pismie wniosek o przeprowadzenie referendum w sprawie odwolania burmistrza

z innej przyczyny niz nie udzielenie absolutorium.

2. Przewodniczacy komisji przektada opinig, o ktérej mowa w ust. 1, na rece Przewodniczacego Rady,
w terminie 14 dni od daty jej sporzadzenia.

4
Mandat czlonka komisji wygasa w przypadku wygasniecia mandatu radnego, wyboru cztonka komisji
na przewodniczacego lub wiceprzewodniczacego Rady.



§5
Przewodniczacy, jego zastepca oraz pozostali cztonkowie komisji podlegaja wylaczeniu od udzialu w glosowaniu
komisji, w sprawach, w ktérych moze powsta¢ podejrzenie o ich stronniczo$¢ lub interesownos¢.

§6
1. Komisja podlega Radzie.

2. Komisja przedktada Radzie do zatwierdzenia plan pracy w terminie do 31 grudnia roku poprzedzajacego
rok, ktérego plan dotyczy. Rada moze nakazaé rozszerzenie lub zawezenie zakresu i przedmiotu kontroli
poza zakres wskazany w planie.

3. Plan przedlozony Radzie musi zawiera¢ co najmniej:
a) Tematyke kontroli,
b) Terminy realizacji kontroli w ujeciu kwartalnym danego roku,
¢) wykaz jednostek, ktére zostang poddane kontroli,
d) rodzaji zakres kontroli.

4. Zatwierdzony uchwala Rady roczny plan pracy stanowi upowaznienie do przeprowadzenia ujetych
w nim czynnosci kontrolnych.

5. Rada moze podja¢ decyzje /w formie uchwaly/ w sprawie przeprowadzenia kontroli nie objetej planem
pracy komisji. Podjecie uchwaly przez Rade poprzedza sprawdzenie zlozonego wniosku pod wzgledem
prawnym, czy nalezy do kompetencji Komisji Rewizyjnej kontrolowanie zagadnienia majacego
by¢ przedmiotem kontroli.

6. Uchwaly Rady, o ktérych mowa w ust. 5 wykonywane sg niezwlocznie.

Komisja jest obowiazana do przeprowadzenia kontroli w kazdym przypadku podjecia takiej decyzji
przez Rade.

§7
l. Komisja w terminie do 28 lutego kazdego roku sklada przewodniczacemu roczne sprawozdanie
ze swej dzialalnosci w roku poprzednim, ktére przedklada Radzie na najblizszej sesji.

2. Sprawozdanie powinno zawierac:
1. liczbe, przedmiot, miejsce, rodzaj i czas przeprowadzenia kontroli,
wykaz najwazniejszych nieprawidlowosci wykrytych w toku kontroli,

2

3. wykaz wnioskéw podjetych przez komisije,

4. wykaz wylaczen, o ktérych mowa w {5 regulaminu,
5

wykaz analiz kontroli dokonanych przez inne podmioty wraz z najwazniejszymi wnioskami
wynikajacymi z tych kontroli.

3. Poza przypadkiem okreslonym w ust. 1 komisja sklada sprawozdanie ze swej dzialalnosci po podjeciu
stosownego wniosku przez Radg, okreslajacej przedmiot i termin zlozenia sprawozdania.

§8
1. Komisja obraduje na posiedzeniach zwolywanych przez przewodniczacego, zgodnie z planem pracy
komisji oraz w miare potrzeb.

2. Posiedzenia nieplanowane moga by¢ zwolywane z wlasnej inicjatywy przewodniczacego komisji,
a takze na pisemny wniosek:

a) Przewodniczacego Rady,
b) nie mniej niz 1/3 ustawowego sktadu Rady,
¢) nie mniej niz poltowy cztonkéw komisji.

3. Przewodniczacy Rady oraz radni skladajg wniosek w sprawie zwolania posiedzenia komisji obowiazani
sq wskaza¢ we wniosku przyczyne jego zlozenia.



4. Posiedzenia Komisji sa jawne, Przewodniczacy komisji moze zaprosic na jej posiedzenie osoby nie bedace
cztonkami komisji tj.:

5. Przewodniczacy komisji moze zaprosi¢ na jej posiedzenie osoby zaangazowane na wniosek komisji
w charakterze bieglych lub ekspertow.

6. Z posiedzenia komisji nalezy sporzadzi¢ protokét w terminie 21 dni od dnia odbycia posiedzenia, ktory
winien by¢ podpisany przez przewodniczacego komisji.
§9
Obsluge biurowsg komisji zapewnia Burmistrz.
§10

1. Komisja moze korzysta¢ z porad, opinii iekspertyz oséb, posiadajacych wiedze¢ fachowa w zakresie
zwigzanym z przedmiotem kontroli, jezeli nie rodzi to skutkéw finansowych dla Gminy.
2. W przypadku, gdy skorzystanie z wyzej wskazanych §rodkéw wymaga przeznaczenia $rodkéw

finansowych, przewodniczacy komisji przedstawia sprawe na posiedzeniu Burmistrza, celem podjecia
przez Burmistrza decyzji o celowosci wydatkowania $srodkéw gminnych.

§11
1. Komisja przeprowadza nast¢pujace rodzaje kontroli:

a) problemowe- obejmujace wybrane zagadnienia lub zagadnienie z zakresu dzialalnosci
kontrolowanego podmiotu, stanowiace niewielki fragment w jego dziatalnosci,

b) sprawdzajace- podejmowane w celu ustalenia, czy wyniki poprzedniej kontroli zostaly
uwzglednione w toku postepowania jednostki.

2. Kontroli komisji nie podlegaja zamierzenia przed ich zrealizowaniem, co w szczegélnosci dotyczy
projektéw dokumentéw majacych stanowi¢ podstawe okreslonych dziatan.

§12

1. W razie ujawniania w toku kontroli czynu majacego cechy przestepstwa, kontrolujacy niezwlocznie
zawiadamia o tym kierownika kontrolowanej jednostki i burmistrza, wskazujac dowody uzasadniajace
zawiadomienie.

2. Jezeli podejrzenie dotyczy burmistrza, kontrolujacy zawiadamia Przewodniczacego Rady, ktory informuje
Radg¢ Miejska na najblizszej Sesji Rady Miejskie;.
§13
1. Postegpowanie kontrolne przeprowadza si¢ w sposob umozliwiajacy bezstronne i rzetelne ustalenie stanu

faktycznego w zakresie dziatalnosci kontrolowanego podmiotu, rzetelne jego udokumentowanie 1 oceng
kontrolowanej dzialalno$ci wedlug kryteriow okreslonych w §1 ust. 5

2. Stan faktyczny ustala si¢ na podstawie dowodow zebranych w toku postgpowania kontrolnego.

3. Jako dowdd moze by¢ wykorzystane wszystko, co nie jest sprzeczne z prawem. Jako dowody moga
by¢ wykorzystane w szczegolnosci: dokumenty, wyniki ogledzin, zeznania swiadkéw, opinie bieglych
oraz pisemne wyjasnienia 1 o§wiadczenia kontrolowanych.

§14

1. Kierownik kontrolowanego podmiotu obowiazany jest zapewni¢ warunki i$rodki niezbedne
dla prawidtowego przeprowadzenia kontroli.

2. Kierownik kontrolowanego podmiotu obowigzany jest w szczegolnosci przedklada¢ na zadanie
kontrolujacych dokumenty imaterialy niezbedne do przeprowadzenia kontroli oraz umozliwienie
kontrolujacym wstep do obiektéw i pomieszczen kontrolowanego podmiotu.

3. Kierownik kontrolowanego podmiotu, ktory odméwi wykonania czynnosci, o ktérych mowa w ust. 112,
obowigzany jest do niezwlocznego zlozenia na rece osoby kontrolujacej pismo wyjasniajace.

4. Na zadanie kontrolujacych, kierownik kontrolowanego podmiotu obowiazany jest udzieli¢ ustnych
1 pisemnych wyjasnien, takze w przypadkach innych niz okreslone w ust. 3.



§15

Obowiazki przypisane niniejszym regulaminem kierownikowi kontrolowanego podmiotu moga by¢ wykonywane
za posrednictwem podleglych mu pracownikow.

§16

Czynnosci kontrolne wykonywane sa po uprzednim zawiadomieniu kontrolowanego przez Przewodniczacego
Komisji, z co najmniej 7 dniowym wyprzedzeniem o planowanej kontroli (wzor zawiadomienia stanowi zatacznik
nr 1).

§17
Kontrolujacy sporzadza z przeprowadzonej kontroli protokét kontrolny (wzér stanowiacy zalacznik nr 2)
obejmujacy:
nazwe i adres kontrolowanego podmiotu,
imie 1 nazwisko kontrolujacego (kontrolujacych),
daty rozpoczecia i zakonczenia czynnosci kontrolnych,

1
2
3
4. okreslenie przedmiotowego zakresu kontroli i okresu objetego kontrola,
5. imig 1 nazwisko kierownika kontrolowanego podmiotu,

6

przebieg 1iwynik czynnosci kontrolnych, a w szczegdlnosci wnioski kontroli wskazujace
na stwierdzone nieprawidlowosci w dziatalnosci kontrolowanego podmiotu oraz wskazanie
dowodéw potwierdzajacych ustalenia zawarte w tym protokole.

7. Date 1 miejsce podpisania protokotu,

8. Podpis kontrolujacego (kontrolujacych) i kierownika kontrolowanego podmiotu lub notke
o odmowie podpisania protokolu z podaniem przyczyny.

§18
1. W przypadku odmowy podpisania protokolu przez kierownika kontrolowanego podmiotu lub czedci

kontrolujacych, osoby te sa obowiazane do zlozenia - w terminie 3 dni od daty odmowy - pisemnego
wyjasnienia jej przyczyn.

2. Wyjasnienia, o ktérych mowa w ust. 1 skfada si¢ na rece przewodniczacego komisji. Jezeli podpisanie
protokotu odmoéwit przewodniczacy komisji, sktada on na zasadach wyzej podanych- wyjasnienia na rece
Przewodniczacego Rady.

§19
1. Kierownik kontrolowanego podmiotu moze zlozy¢ na rece przewodniczacego komisji
lub Przewodniczacego Rady uwagi dotyczace kontroli 1 jej wynikow.
2. Uwagi, o ktérych mowa w ust. 1 sklada si¢ w terminie 7 dni od daty przedstawienia kierownikowi
kontrolowanego podmiotu protokotu kontrolnego do podpisania.
§20
Protoké! pokontrolny sporzadza sie w trzech egzemplarzach, ktére - w terminie 3 dni od daty sporzadzenia
protokotu - otrzymuja: komisja, kierownik kontrolowanego podmiotu i burmistrz.
§21
Przewodniczacy Rady przekazuje Radzie przygotowany przez Komisje Rewizyjng protokét pokontrolny celem
zaopiniowania.
§22
W kazdym przypadku stwierdzenia, w wyniku przeprowadzonej kontroli, przynajmniej jednej nieprawidtowosci,

Rada podejmuje uchwale w sprawie wnioskéw i zalecenn pokontrolnych, ktéra przekazuje do wykonania
Burmistrzowi.

§23

Komisja moze na zlecenie Rady wspotdziataé w wykonywaniu funkeji kontrolnych z innymi komisjami Rady,
w zakresie ich wlasciwosci rzeczowe;.



§24

Komisja moze wystepowa¢ do organdéw Gminy w sprawie wnioskow o przeprowadzenie kontroli przez
Regionalna Izbe Obrachunkowa, Najwyzsza Izbe Kontroli lub przez inne organy kontrolne.



Zatacznik nr 1
do Regulaminu Komisji Rewizyjnej

ZAWIADOMIENIE O KONTROLI

Burmistrz Wtadystawowa

kierownik komorki organizacyjnej Gminy Whadystawowo
Na podstawie rocznego planu pracy Komisji Rewizyjnej przyjetego uchwalta Rady Miejskiej Wladystawowa Nt
...... zawiadamiam, iz (nagwa i adres kontrolowanej jednostki) ............................ zostala wyznaczona do
przeprowadzenia kontroli przez Komisje Rewizyjna Rady Miejskiej Wiadystawowa.
Kontrola zostanie przeprowadzona w dniu (dniach) (data rozpoczecia i zakoriczenia kontroli) ........1 obejmowac

bedzie (okreslenie predmiotu kontroli). ....................oociii

Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej:
Imie i nazwisko



Zatacznik Nr 2 do
Regulaminu Komisji Rewizyjnej

PROTOKOLE KONTROLI

Protokoé! kontroli Komisji Rewizyjnej Rady Miejskiej Wihadystawowa z kontroli (nagwa jednostki kontrolowane 3
adresenr), ktorej (ego) kierownikiem (dyrektorem, prezesem, naczelnikiem) jest (okreslenie funkgi orag imig i nagwisko
kierownika jednostki).

Kontrole przeprowadzono realizujac zadania zlecone Komisji przez Rade Miejska Wiadyslawowa w rocznym

planie pracy komisji przyjetym na Sesji Rady Miejskiej Wladystawowa w dniu ....... Uchwalanr .................
Kontrole przeprowadzita Komisja Rewizyjna Rady Miejskiej Wiadystawowa w sktadzie:

1. Radna/y ....cocoovvviiininnnn — przewodniczacy,

2. Radna/y .....coooeiviiiiiiiinn. — cztonek,

3. Radna/y ..............oo — czlonek.

4. Radna/y ...........ooooooii — czlonek

5. Radna/y .......ooiiiiiiiiin - cztonek
Kontrola objeto ............ (okreslenie przedmiotu kontroli).

I.  Opis stanu faktycznego

W trakcie kontroli dokonano nastgpujacych czynnosci kontrolnych: .............

(wyszezegdinienie wsgystkich podjetych cxynnosci, np. pordwnanie stanu faktyeznego 3 dokumentacja, dokonanie ogledzin itp.)

W wyniku powyzszych czynnosci zespol kontrolujacy dokonat nastepujacych ustalen: ...

(przedstawic wnioski wskazujace na shwierdzenie nieprawidfowosci 3 prytocgeniem dowodow potwierdzajacych ustalenia zawarte
w protokole).

W ramach czynnosci kontrolnych przyjeto wyjasnienia:

1. Pani/Pana ... ,  w ktorych  stwierdzono co  nastgpujer ...l
Wyjasnienia powyzsze zasluguja na uwzglednienie / nie zasluguje na uwzglednienie z powodu
............................................ (podaé przyezyny i dowody).

2. Pani/Pana ............cooooi , w ktérych stwierdzono co nastgpuje: ..........o..n....
Wyjasnienia powyzsze zasluguja na uwzglednienie / nie zasluguje na uwzglednienie z powodu
............................................ (podaé przyezyny i dowody).

II.  Wykaz stwierdzonych nieprawidfowosci (podaé podstawy faktyczne i prawne)

III. Proponowane przez komisj¢ zalecenia i wnioski pokontrolne

a/ wnioski

Wynik glosowania: ,,za” - .... gloséw, ,,przeciw” - ...... , »wstrzymalo si¢” - ......

Protokoé! kontroli sporzadzono w ... jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktorych jeden doreczono kierownikowi
jednostki kontrolowanej.



Kontrolowany nie wnosi zadnych zastrzezeni do protokotu / wnosi nastgpujace zastrzezenia do protokolu

Pouczono kierownika jednostki kontrolowanej o mozliwosci zgloszenia w terminie 7 dni od podpisania
protokotu pisemnych wyjasnien co do zawartych w protokole ustalen.

Czes¢ sktadowa niniejszego protokotu stanowia nastepujace zataczniki:

(podpis 0séb kontrolujacych) (podpis kierownika jednostki kontrolnej)
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